Zarzadzenie Nr 18/2012
Burmistrza Krosniewic
z dnia 25 stycznia 2012 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia ar 184/2010 Burmistrza Krosniewic z 31 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Krosniewicach

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z péin. zm’) oraz zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publiczaych (Dz. U. N1 157 poz. 1240 z pézn. zm.%) 1§ 14 ust. 1 pkt. 213 f ust. 2,8§15ust. 1
i § 16 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kent dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samoszadowych zakladéw budzetowych, patistwowych
funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W kazdym punkcie Zarzadzenia, w ktérym wskazuje sig jako jednostke budzetowa Urzad Miejski
uznaje si¢ réwniez Miejskie Przedszkole i Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej.

§ 2. W zwiazku z wyodrebnieniem rachunkow bankowych dla Miejskiego Przedszkola i Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej, w ich przypadkach, w ramach planu kont jednostki
budzetowej konieczne do stosowania beda konta 222 1 223.

§ 3. Zatacznik nr 2 do Zakladowego Planu Kont otrzymuje brzmienie:
Cze3c B
1. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Miejskiego

1. Konta bilansowe

Zesp6l 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartoscl niematerialne i prawne

130 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

' Zmiany tekstu jednolitego wymicnionej ustawy zostaly ogloszone w Duz U, 2 2009 ¢, Nr 165, poz. 1316, Nr §57, poz. 1241 12 201G ¢ Nr
43, poz. 278

¢ Zmiany tekste jedrolitezo wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dzt 2 2010 £, Nr 28, poz 146, Nr 123, poz. 35, Nr 152, poz. 1020
1 Nr 96, por. 620,
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2. Konta pozabilansowe

a70 Rejestracja decyziji za usuwanie drzew i krzewow

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszhyeh lat

2. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespdl 0 — Majatek trwaly

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuZa do ewidencii:
1} rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3} finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 — Srodki trwale

Konto (11 — stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszef wartosci poczatkowej érodkdw

trwatych zwigzanych z wykonywana dziafalnodcia jednostki, ktore nie podiegaja ujeciu na kontach:

013, 014, 0161 017,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu | warlodci

poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, kidre ujmuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szezegoinodcl:

* przychody nowych lub uizywanvch drodkdéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartodé poczatkowa
srodkdw trwatych;

= przychody $rodkow trwatych, nowo ujawnionych;

* nieodplaine przejecie srodkow trwatych;

= zwigkszenie wartodci poczatkowej érodkédw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
Wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnodel:
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*  wycofanie srodkdw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszezenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

*  ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

*  zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizagji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdinych obicktow srodkéw trwatyeh;
- ustalenie 0sob lub komdérek organizacvinych, ktérym powierzono érodki trwate;
- nalezyte obliczenie umorzenia | amortvzadji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw trwatych w wartosci poczatkowei.

Konto 013 - Pozastale $rodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialainosci
Jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzadi w pelnej wartodci w miesiacu wydania do
uzZywariia.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych drodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanegoe na koncie 472,
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdinosci:

* srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu tub inwestycji;

* nadwyzki srodkdw trwalych w uzywaniu;

* niendplatne otrzymanie srodkowi trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnodel:

* wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia sprzedazy

oraz nieadplatmego przekazania,

* ujawnione niedobory srodkdéw trwatych w uzywaniu.
Ewidendja szczegoiowa do konta 013 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znaidujg sie Srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktdrych znajduja sie srodki trwate.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych.
Konto 013 moze wykazywad saldo Wn, kidre wyraza wartosc srodkéw trwatych znajdujgcvch sie
w uZywaniu w wartoscl poczatkowei.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych.



Konto 014~ Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidendji stanu oraz zwiekszen i zmnieiszer wartosci zbiordw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i warlosci
poczatkowe] zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegoinosch:

= przychéd zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodpiatnie otrzymanych;

= nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedbug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta (14 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszezegdinych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialermn okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wry, ktdre oznacza stan zbiordw bibliotecznych znajdujacych si¢ w

jednostce.

Konto 020 ~ Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidenci stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma ~ wszelkie zmniejszenia
stanu  wartosci  poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072,

Ewidencja szczegdlowa prowadzena do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosd
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konte 030 stuzy do ewidendji diugetrwatych aktywéw finansowych, a w szczegolnosci:

1) akgji i udziatéw w obeych podmiotack gospodarczych;

2) akgji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok;

3) innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 030 uimuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniegjszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoscl poszezegolnych
sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza wartosd diugoterminowych akiywdw

finansowych.

Konto 071 - Umorzenie érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowe srodkow trwalych oraz wartosci
niemateriainych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach do Ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych z tytulu dokonanego
UMOerzenia.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umaorzenia wartosc
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosc niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020. Do kont: 011, 020 i 071 moina prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéel srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartodci poczatkowej srodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej érodkow trwalych, wartosci niematerialnych § prawnych oraz zbiordw hiblotecznych,
Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenia srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz  zbiorow bibliotecznych  obciazajacych

odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwatych, wartosc niematerialnych i prawnych



oraz zbiordw bibliotecznych, dotyvezace érodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecenych otrzymanyceh nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia pozostatych srodkow trwatvch
i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartodai w

miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — Inwestycje ( $rodki trwale w budowie)
Konto 080 shuzv do ewidengji kosztow inwestydi rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdw inwestycji
na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szezegélnosci:
®  poniesione koszty dotyczace inwestycii prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcow,
iak i we wlasnym zakresie;
*  poniesione koszty dotyczace przekazanych do montaZu, lecz jeszeze nieoddanych do
uiywania maszyn, urzadzen ecraz innych przedmiotow, zakupionych eod kontrahentéw;
*  ponriesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudewa, rozbudowa, rekonstrukgja,
adaptacja lub modernizacja},ktore powodujg zwigkszenie wartosci uZytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych, a w szczegdinodci:
*  srodkow trwalych;
*  wartosci nfematerialnveh i prawnych;
*  wartosc sprzedanych [ niecdplatnie przekazanych inwestyeji.
Na koncie 080 ksigguje si¢c réwniei rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwalych w oparciu o fakture i druk OT (zakupy inwestycyine).
Lwidencje szczegdtowa do konta 080 zapewnie co najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestveji
wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestvevinych oraz skalkulowanie cenv nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegoinych obiektow drodkdéw trwalyeh oraz wartoscl niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji nlezakonczonych.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1~ ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
* krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;
= krétkoterminowych papierdow wartosciowych;

= krajowych i zagranicznych drodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
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= udzielanych przez banki kredviow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
* innych krajowych i zagranicznych érodkdw pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlacd operacie pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych

oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji gotdwki znajdujace] sie w kasie lednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyZki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.
Ewidengja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
®  stanu gotowki;
= wartodel gotowki powierzone] poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym

Konto 101 moize wykazywad saldo Wn, ktdre ornacra stan cotdowki w kasie.
E P o

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130, shuzy do ewidencji dochoddw i wydatkdw realizowanych bezpodrednio z rachunku
budzetu.

W zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na strone Wn konta
800. Natomiast w zakresie zrealizowanych wydatkdw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
strone Ma konta 800

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie wydatkdw

i dochoddéw budzetowych.

Konto 135 -Rachunek $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnege przeznaczenia , a w szczegdlinosci
zakfadowego funduszu swiadezen socjalnych @ innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyplaty srodkéw z rachunkdw bankowych.

Ewidendja szezegdtowa do konta 135 umoziiwia ustaleniu stanu $rodkdéw kazdego funduszy.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Ewidencia analityezna prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu érodkéw kazdego

wyodrebnionego funduszu.



Konto 13% - Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotvezacych srodkdw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyine oraz specialnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegoinodct ewidendje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

= akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

*  czekow potwierdzonych;

*  sum depozytowych;

®  sum na zlecenie;

* srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnodd zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki
a ksiegowodcia banku.
Na stronic Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $radkéw pienigznych z rachunkdw
biezacych sum depozytowych i na zlecenie..
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow picnigznych dokonane z wydzielonvch
rachunkdw bankowvch.
Ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie stanu Srodkdéw pieniesnych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkow pienteznych znajdujacych sig na

innych rachunkach bankowych,

Zespdl 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencH krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shuza takze do ewidencii i rozliczen srodkéw budietowych, érodkéw europejskich
iinnych srodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozticzent niedobordw, szkoéd i nadwyzek oraz  wszelkich innych rozliczern zwigranych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencia szezegdfowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszezegdinveh
grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzant z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyeza rozliczen
w walutach obcych — wedlug poszezegélnvch walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich

rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.



Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnveh,
a takze naleznodci z tviulu przychodow finansowych. Na kencie 201 nie ujmuje sig naleznosci
iednostek zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktdre ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate i zmnigjszenie zobowiaran,
a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate i zmnicjszenie naleznodci i roszczen.

Ewidencia szezegdtowa deo konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacp
budzetowej oraz zapewnia mozliwosd ustalenia naleinosci i zobowiazan krajowvch i zagranicznych
wedtug poszcezegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan.

Konto 221 - Naleznoéci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidendji naleznosci z tytufu dochodow budzetowych, z wyjatkiem nateznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone
naleznodal 7 tytuhu dochoddw budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
{zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoscl z tytutu podatkow pobieranych przez whasdciwe organy.
Zapisy z tego tvtulu moga by¢ dokonywane na koniec okresdow sprawozdawezych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Cwidencja szceegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedbug dhuinikdw | podzialek
klasyfikacjt budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuiu dochodow
budizetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budietowej z tytutu nadplat w dochodach

budizetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenta przez jednostke dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budietu, w korespondencii #
kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuije si¢ w ciagu roku budzetowego cokresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych docheddw budZetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan

budzetowych.



Konte 222 moze wykazyvwaé saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodow budzetowvch zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzZetu.
Saldo konta 222 ulega likwidagji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow budzZetowych

pobranych, lecz nieprzelanvch do kosica roku, w korespondendii z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspdlfinansowania programdw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich
na konto 80¢;

2y okresowe przelewy srodkdw pieniginych na pokrycie wydatkdéw budietowych oraz wydatkow
w ramach wspdlfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow curopejskich,
w korespondencjl z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplvwy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budZetowych, w tym wydatkdw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkaw
curopejskich, w korespondencji z kontem 138;

2) okresowe wplywy érodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencii z kontem 130,

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeptywem s$rodkdw europejskich w zakresie,
w ktdrvm drodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkdw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kotica roku.

Satdo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksipgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyiszego

stopnia srodkdw pienieznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondendji z kontem 130,
Konto 225 —Rozrachunki z budzetami

Konte 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budietami w szczegdlnodel z tytulu dotacji, podatkdw,

nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budZetami.

1



Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnodei przelewy podatku dochodowego pracownikow
samorzadowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuie si¢ nadplaty oraz wplaty do budZetu, a na stronie Ma ~ zobowlazania
wobec budzetdw | wplaty do budzetow,

Na stronie Ma konta 225 uimuie sig w szczegdlnosct naliczenie podatku dochodowego pracownikow
samorzadowvch.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
wedhug kazdego z tytutdw rozrachunkdw z budzelem odrgbnie.

Konto 225 mofe mied dwa salda. Salde Wn oznacza stan naleznoscl, a salde Ma - stan zobowigzan

wobec budZetdw.

Konto 226 - DHugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencgji dlugoterminowych naleinodc lub dlugoterminowych rozliczen
z budietem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdinodci dlugoterminowe naleinosci, w korespondencji
7z kontem 840, a takle przeniesienie naleznodcl krétkoterminowych do  diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoscl przeniesienie naleinosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokoscl raty naleZnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moZe wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartoéd dlugoterminowych naleZnosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 zapewnia mozliwosc ustalenia stanu poszezegdlnych naleznosci

budietowych.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innvch niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szezegdlnodcl z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych,

Na stronie Wn konta ujmuje sie preelewy skiadek ZUS.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie sktadek ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowigzania, splate { zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedhug tytuidw rozrachunkodw oraz podmiotdw, z ktdrymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywad dwa saida. Saldo Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma - stan

zobowiazan.



Konte 231 — Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen

Konte 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami b innymi osobami fizveznymi 2 tytulu

wyplat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnvmi przepisami, do

wynagrodzen, a w szczegolnodci naleinodci za prace wykonvwang na podstawie stosunku pracy,

umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innvch uméw zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

®  wyplaty pienigzne fub przelewy wynagrodzen;

¥ wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

= wartosd wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanyeh do wynagrodzer;

® potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy ad 0s6b fizycznych lub na podstawie pisemnej
zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tvtudu wynagrodazen.

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosc ustalenia standw naleznodei i

zobowigzan z tytutu wynagrodzen | swiadezen zaliczanych do wynagrodzen,

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja  analityczna na imiennych kartach wynagrodzen

poszczegoinych pracownikdw i innych osdb fizyeznyeh otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei, a saldo Ma stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen,

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 sluzy do ewidencji naleinodci, rozliczen | zobowiazan wobec pracownikéw z innrych
tytuldw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uimuje sie w szczegolnodel:

* wyplacane pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke éwiadczen odptatnych;
naleznosci 7 tytubu pofyczek z zakladowego funduszu $windezen socalnyeh;

®  naleznosci i roszezenia od pracownikow z tvtutu niedobordw i szkdd;

*  zaplacone zobowigrania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szezegdinodei:

*  wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

" rozliczone zaliczki i zwroty sSrodkow pienieinveh;

®  wplywy naleznosci od pracownikow.



Ewidenca szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosc ustalenia stanu naleznosa
roszezen | zobowiazan ¢ poszczegdinymi pracownikami wg. tvtuléw rozrachunkdw.
Konte 234 moze wykazywad dwa salda. Salde Wn oznacza stan naleinesal { roszczen, a salde Ma -

stan zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240 - Pozoestale rozrachunki

Konto 240 zluzy do ewidencji krajowvch i zagranicznych naleznosci | roszezen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze bvé uiyvwane réwnics do ewidencji
poivezek 1 réinego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznoedci fundusry
celowych.

Na sironie Wn konta 240 ujmuje sig powstale naleznosel i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenia
zobowigzan, a na stronic Ma - powstale zobowigzania oraz splale 1 zminiejszenie naleznodci
i roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw,
roszczen | rozliczen z poszezegoinveh tytutow,

Konto 240 stuiy do ewidencji pozostatych potracen z tytulu wynagrodzen pracownikéw
samorzadowych, rozliczen sum depozytowych, kwot do wyjasnienia.

Konto 240 moZze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci § roszozeny, a saldo Ma ~ stan

zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujacych naleznodei. Na stronie Wi konta 290 ujmuie
sie zmnigjszenta wartoscl odpisdw aktualizujacych naleznosc, a na stronie Ma ~ zwigkszenie warlodai

adpiséw aktualizujgoych naleznodel.

Saldo konta 290 oznacza warto$c odpiséw aktualizujacych naleznogel.

Zespdl 3 - Materialy 1 towary

Konta zespolu 3, Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasdw materiatdw i towaréw oraz
roziiczenia zakupu materialdw, towardw i ustug.

Konto 310 — Materialy

Konto 510 stuzy do ewidendii zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych

sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we whasnym i obcym przerobie,



Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwickszenie iloscl i wartodci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma — jego zmnigjszenia.
Konte moze 330 wykazywad saldo Wn, ktore ounacra stan zapasow towardw w cenach zakupu,

nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespoly 4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencic
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmnigjszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktury korygujacychl.

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
7 funduszy celowvch i innvch oraz koszidw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych i kosztow
operadji finansowych.

Ewidencje szczegdlowa do kont zespoly 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasvfikacji plany
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub  innych

sprawozdarn okredlonych w odrebnych przepisach obowigzujacych.

Konto 300 - Amortyzacja

Konto 400, stuzy do naliczonych odpiséw amortyzacji od  srodkdw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktarych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyinych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronfe Ma konta 400 ujmuje
sic ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosd
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenesi si¢ w konicu roku obrotowego na kento

860,

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zusycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomaocnicze] | ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow, a na stronie Ma

konta 401 ujmuie sig zmniejszenie poniesionych kosztdw z tytulu zuzycia materiatow § energii oraz na



drien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosziow zuzycia materiatow | energii
na konto 860.
Ewidencja kosztow wedtug paragrafow wydatkdow dla konta 401:

= 4210 - zakup materiatdw i wyposazenia;

= 4220 - zakup drodkdw zywnoscr;

= 4240 - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek;

= 4260 - zakup energii.

Konto 402 - Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosc
podstawowe] jednostki,
Na stronie Wn konta 402 uimuije sie poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
sig zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug obcych
na konto 844,
Ewidengja kosztow wedhug paragraféw wydatkow dla konta 402:
= 4270 — zakup ushug remontowych;
® 4280 — zakup ustug zdrowotnveh;
= 4300 - zakup ustug pozostalych;
* 4330 - zakup ustug przez jednostki samorzadu tervtorialnego od innych jednostek samorzadu
tervtorialnego
= 4350 - rakup ustug dostepu do sieci Interncy;
= 4360 — oplaty 2 tvtutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomoe)
publiczne] sieci telefoniczne;;
4370 - oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicenej sieci telefoniczne};

= 4390 - zakup ustug obejmujacych wykenanie ekspertyzy, analiz i opinii,

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidendii w szezegdlnodal kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosc cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym, a takze oplatv notariaine], oplaty skarbowej 1 oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww, tytudow, a na stronie Ma ujmuje sie
zmnigjszenie ponicsionych kosztdw oraz na dzient bilansowy ~ przeniesienie kosztdw z tego tytulu na

konto 850,



Ewidencja kosztow wedlug paragrafdw wydatkow dia konta 403:
* 2850 - wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokodci 2 % uzyskanych wplywow 2
podatku rolnego;
= 4430 - rozne oplaty i skiadki;
= 4480 - podatek od nieruchomaosc;

= 4500 - pozostale podatki na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 404 - Wynagrodzenia
Konte 404 stuzy do ewidencji koszidw dzialalnodci podstawowe] z  tytulu  wynagrodzen
7 pracownikam% i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umaowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleZnego pracownikom i innym osobem fizycznym
wynagrodzenia brutto {tj. bez potracen z rdznych tytutéw dokonywanych na tistach plac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosc
podstawowej z tytulu wynagrodzen craz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 880.
Ewidencja kosztéw wedlug paragraféw wydatkéw dia konta 404:

= 4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow;

= 4040 - dodatkowe wynagrodzenia rocane

= 4700 - wynagrodrenia agencyjno — prowizyjne;

s 4170 - wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
Konto 405 sluzy do ewidencil kosztow dziatalnosdci podstawowe] 2 tytuta roznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznvch zatrudnionych na podstawie umowy ¢ pracg, umowy
o dziele 1 innych umow, ktdre nie SA zaliczane do wynagrodzen,
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznveh zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o drzielo | innveh umow, ktdre nie s3 zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spofecznego
i swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizveznveh zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Ewidencja kosztdw wedltug paragrafow wydatkow dla konta 405

= 3020 - wydatki osobowe niczaliczane do wynagrodzeny;

= 3110 - swiadczenla spoteczne;

)



4110 - skladki na ubezpieczenie spoteczne;
4120 - skladki na Fundusz Pracy;

4130 - sktadki na ubezpicczenie zdrowotne
4140 — wptlaty na PFRON

4440 ~ odpisy na zakladowy fundusz éwiadezen socjainych;

Konto 409 — Pozostate koszly rodzajowe

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw drialalnodc podstawowej, ktdre nie kwalifikuia sie do ujecia na

kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sic w szczegdlnodci zwroty wydatkdw za uiywanie

samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, keszty krajowych i zagranicznych

podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych, odpraw z tytutu wypadku przy

pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztdw driatalnosci finansowe] | pozostatyeh kosztdw

operacyinych.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Ewidencia kosztow wedhug paragrafow wvdatkow dia konta 409

3000 - wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy;
3030 - réZne wydatki na rzecz 0sob fizycznych;

3240 — stypendia dla uczniow;

3260 ~ inne formy pomocy dla ucrniow;

4410 - padrdze stuzbowe krajowe;

4420 - podroze stuzbowe zagraniczne;

4430 ~ rézne oplaty i skladki;

4610 - koszty pestepowania sadowego i prokuratorskiego;

4700 - szkolenia pracownikdw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespolu 7 :Preychody, dochody i koszty” stuza do ewidencii:

przychodow o kosziow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow
i kosztow operacii finansowych oraz pozostalych prevchoddw i kosztéw operacyjnvch;
podatkow nieujetvch na koncie 403;

dolacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.



Ewidencje szczegdlowy prowadzi si¢ wedlug pozydji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analiz i sprawozdawczoesci oraz obliczenia podatku,

Konto 720 - Przychody z tytulu dochoddw budizetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw 7 tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowyeh, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody 7 tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidendja szczegolowa prowadzona do konta 720 zapewnia wvodrebnienie przychodéw z tytufu
dochoddw budZetowych wedtug pozydji plany finansowego.

W zakresic podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencdia szezegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
preez inne organy ewidencje szeregdtowa stanowiy sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W korieu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidengji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tvtulu operacji finansowych, a w szczegdlnosc
przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przyvchody 7 udziatéw i akdji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierdw
wartodciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosdci, dodatnic réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona na koncie 750 zapewnia wyodrebnienie  pravehodow
finansowych z tytulu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, naleine Jednostee odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznodei.

W konicu roku ebrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 880 {Wn konte 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 731 uimuje sie w szczegdlnodei wartosé sprzedanych udziatdw, akgji | papierow
wartosciowych, odsetki od obligacii, edsetki od kredytdw i pozyezek, odsetki za zwioke w zaplacie
zobowigzan, 7 wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacii, dyskonto przy sprzedazy

weksl, czekdw obcyveh i papierow wartosciowych, ujemne rdZznice kursowe, z wyijatkiem



obciazajacym inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwioke od
zobowiazan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 —~ Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykia dzialalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

*  koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

» pozostate koszty operacyjne, do ktérych =zalicza sig¢ w szczegblnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postepowania spornege i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

* na strone Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

» na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespohi § stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotadji z budzetu, rezerw

i rozliczenrt miedzyokresowych przychodéw

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiegkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) przeksiggowania, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubieglego z konta 860;



2) przeksiegowanie, pod data 31 grudnia, zrealizowanych dochoddw budzetowych z konta 130;

3) przeksiggowanie, w koncu toku obrotowego, dotacii z budzetu i srodkéw budietowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacii podstawowych drodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, w korespondengii z kontem 761;

3) réinice z aktualizacii srodkéw trwatych;

6} wartodc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkdw trwalych 1 inwestydji;

7} wartos$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8} wartodd aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

9)  inne zmniejszenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

1) przeksieggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg 31 grudnia, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 130;

3} wplyw dotadji i sSrodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4y roinice aktualizaci srodkow trwalych;

5} nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) inne zwiekszenia.

Ewidengje szczegdlowa do konta 800 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie przyczyn

zwiekszer 1 zmniejszen jednostki funduszu jednostki.

Ewidencje analityczna do konta prowadzi sie w podziale na fundusz jednostki, fundusz w érodkach

trwatych oraz fundusz inwestycyjny.

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ~ Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz é$rodki z budzetu
na inwestycje
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnodci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkdw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

*  wartos$ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;

= wartosd platnodci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone;



»  rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budZetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:
*  zwroty przekazanych dotacji w tym samym roku budzetowym;
» przeksiegowanie w koricu roku obrotowego na konto 800 -, Fundusz jednostki”, stanu dotacji
rozliczonych;
= przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800,
Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wg jednostek, ktérym dotagje przekazano {(wg
podziatek klasyfikacji budzetowej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidengji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjainym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 , Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe
uimuje sie na odpowiednich kontach dzialalnodci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszy}.
Ewidencja szczegolowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
* stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu dwiadczert sodalnych, z podziatem
wedtug Zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszerd;
* wysokosci poniesionych kosztéw i wysokodcl uzyskanych przychodéw przez poszczegdine
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W ciagu roku na stronie Wn ujmuje sie straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uimuje sig sume:

® poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

wartosci sprzedanych materialdw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760;

® kosztéw operadji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
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* uzyskanych przychoddw w korespondencdji z poszczegdinymi kontami zespofu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, salda Wn — strate
netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.

Analityka do kont syntetycznych jest tworzona w formie ,cyfra”, w zaleznosci od potrzeb i nie

wymaga zmiany planu kont.

Konta pozabilansowe

Konto 970 — Rejestr decyzji usuwania drzew i kizewow

Na stronie Wn konta 970 ksieguje sie :
* przypisy w wysokodci naleinosci
Na stronie Ma konta ksieguje sie :

= wplaty kwot dokonane do kasy urzedu lub konto urzedu

Konto 975 - Wydatki strukturaine

Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktdrych ewidencia
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidengji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sig wartod¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedbug
klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujrnuje sie:

1.) rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2.) wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3.) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



Konto 981 — Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych wydatkéw
Konto 981 stuzy do ewidengji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
"  réwnowartodd zrealizowanych wydatkow budzetowych  obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkow budzetowych;

*  wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czedci niezrealizowanej lub wygastej
Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowoscd planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budZetowe] danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

®*  réwnowartosd sfinansowanych wydatkdéw budzetowych w danym roku budzetowymy

= rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartoéé umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéc dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.,

Na koniec roku konto 993 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacvch wydatkdw, ktdre majg byd zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie roéwnowartos¢ zaangazowanyvch wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizadi w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
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finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw
budzetowych lat przyszlych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazwjaca od 1 stycznia

2012r.




