BURMISTRZ KROSNIEWIC
ul. Poznanska 5
99-340 Krosniewice, woj. iodzkie

Zarzadzenie Nr 155/2011
Burmistrza Kro$niewic
z dnia 22 listopada 2011 roku

w sprawie powofania Zespolu projektowego w zwiazku z realizacja projektu pod nazwa
»wUporzadkowanie gospodarki wodno - $ciekowej w Gminie Krosniewice poprzez budowe
przydomowych oczyszczalni $ciekow oraz przebudowe Stacji Uzdatniania Wody w Nowem®”
w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

Na podstawie art. 26 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U.z 2001 r. Nr 142 , poz. 1591 z pdzn. zm.!) w zwigzku z przystapieniem przez
Gming Krosniewice do realizacji Projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno — $ciekowej w Gminie
Krosniewice poprzez budowg przydomowych oczyszczalni $ciekéw oraz przebudowe Stacji Uzdatniania
Wody w Nowem" zgodnie z zawarta umowa o przyznanie pomocy Nr 00212-6921-UM0501885/1,
zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powotuje Zespdt projektowy w nastepujacym sktadzie:
- Koordynator — Aneta Rosiak - Kierownik Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gminy
- Marek Rosiak - Dyrektor Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kro$niewicach
- Halina Stanczyk - Inspektor ds. rolnictwa i dodatkéw mieszkaniowych

§2
Zespot zostaje powotany w celu realizacji i rozliczenia projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno
~ $ciekowej w Gminie Kro$niewice poprzez budowe przydomowych oczyszczalni $ciekow oraz przebudowe
Stacji Uzdatniania Wody w Nowem” wspéffinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Dziatania ,Podstawowe ustugi dla gospodarki
I ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013, na podstawie
umowy o przyznaniu pomocy nr 00212-6921-UM0501885/1 z dnia 9 listopada 2011 roku.

§3.

1. Do zadan poszczegolnych czionkow zespotu nalezy:

Kierownik referatu Rolnictwa i Rozwoju Gminy - Koordynator projektu:
» nadzor nad terminowg realizacjg inwestycji zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu,

koordynacja prac zwigzanych z realizacjg projektu,

staty kontakt z Instytucja Zarzadzajaca ,

nadzér nad sporzadzeniem wnioskow beneficienta o pfatno$¢ oraz sprawozdan z realizaciji

projektu,

» zarzadzanie ryzykiem w projekcie czyli jego identyfikacja, analiza oraz okreslenie reakcji na
ryzyko zwiazane z realizacjq projektu, przy wspotudziale innych zaangazowanych w realizacje
projektu osob;
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' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1274, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz, 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,
poz. 675,z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281



Y/

>

niezwloczne informowanie Burmistrza o zaistniatych nieprawidiowosciach:

prowadzenie arkusza lub arkuszy rozliczajacych dla projektu;

aktualizacja harmonogramu projektu, sporzadzanie wnioskow o aneksowanie umowy o
przyznanie pomocy,

przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej wszelkich dokumentéw i informacji Zwigzanych
z realizacjg Projektu, ktorych Instytucja Zarzadzajaca zazada w czasie obowigzywania umowy
na realizacje Projektu,

sprawdzanie i podpisywanie faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

Dyrektor Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej:

»

VVVVYVYVYY

biezacy, szczegotowy nadzor nad realizacjg robot w zakresie dotyczacym modernizacji stacji
uzdatniania wody w Nowem (SUW) oraz $cista wspdlpraca i regulama komunikacja
z Koordynatorem projektu w tym zakresie,

wspotudziat w analizie ryzyka projektu,

wspofpraca z wykonawcg robot modernizacji SUW,

wspofpraca z nadzorem inwestorskim nad modernizacjg SUW,

udziat w przygotowaniu i przebiegu postepowan przetargowych,

biezace dokumentowanie projektu w zakresie realizacji modenizacji SUW,

udziat w odbiorze koricowym oraz odbiorach czesciowych inwestycji modernizacji SUW,

staly kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca,

wykonywanie wszystkich zadan wyznaczonych przez Koordynatora projektu,

Inspektor ds. rolnictwa i dodatkdéw mieszkaniowych:

r
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biezace dokumentowanie projektu w zakresie realizacji przydomowych oczyszczalni $ciekow:
wspllpraca z wiascicielami nieruchomosci - usfugobiorcami, na ktorych zlokalizowane bedg
przydomowe oczyszczalnie Sciekow w zakresie realizacii projektu ;

kontrola realizacji umow o partycypacji w kosztach budowy przydomowej oczyszczalni $ciekow
zawartych pomiedzy Gming Kroniewice a wiascicielami nieruchomosci - ustugobiorcami,
przygotowanie oraz prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych,

udziat w odbiorach przydomowych oczyszczalni $ciekow,

wykonywanie wszystkich zadan wyznaczonych przez Koordynatora projektu,

2. Pracami Zespotu kieruje Koordynator projektu. W czasie jego nieobecnoéci zastepuje go inspektor
ds. rolnictwa i dodatkow mieszkaniowych. W czasie nieobecnosci pozostatych czlonkow zespotu
ich czynnosci wykonuje Koordynator projektu.

§ 4.

Do zadan Referatu Finansowego naleza:

-
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obstuga finansowa projektu,

kontrola nad zapewnieniem ptynnoéci finansowej projektu,

prawidiowe wydatkowaniem i ewidencjonowaniem $rodkow finansowych przy uwzglednieniu
wytycznych

i procedur Instytucji Zarzadzajacej programem oraz zgodnie z zapisami umowy o przyznanie
pomocy,

pobieranie, gromadzenie i dokonywanie wydatkéw ze srodkow publicznych, a takze ich zwrot
na zasadach, okreslonych w umowie na realizacje projektu.

opis ksiggowy - dekretacja faktur i innych dokumentow ksiegowych.

przyktadanie pieczeci oraz kontrola podpisow.

przygotowanie faktur do zatwierdzenia.

sprawdzenie i podpisanie faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym

przygotowanie informacji /wydrukéw/ do celéw sprawozdawczych.

przekazywanie do Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich dokumentow i informacji zwigzanych
z realizacjg Projektu dotyczacych referatu finansowego po konsultacji z koordynatorem projektu.
stata wspotpraca z cztonkami zespotu,



§5.
W przypadku dokonania zmian w projekcie Zespot projektowy zobowigzany jest do realizacji projektu
zgodnie z aneksami do umowy oraz zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.

§ 6.
Zobowigzuje sie czionkow Zespotu projektowego do stosowania wytycznych i procedur Instytucji
Zarzadzajacej PROW na lata 2007-2013 w szczegdlnosci w zakresie sporzadzania wnioskow o ptatnose,
wnioskowania o zmiany do wniosku o dofinansowanie i umowy o dofinansowanie, archiwizacji dokumentacii,
realizacji dziafan promocyjnych i informacyjnych.

§7.

1. Przechowywanie dokumentacji projektu musi byé zgodnie ze szczegolowymi wytycznymi zawartymi we

wiasciwych dokumentach programowych oraz w umowie o dofinansowanie projektu.

2. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja i finansowaniem projektu nalezy przechowywa¢ do dnia
uptywu 5 lat od dnia dokonania pfatnosci ostateczne;.

3. Miejsca przechowywania dokumentacii:

» oryginat umowy o dofinansowanie projektu, dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu
- Referat Finansowy,

» dokumentacja w zakresie wniosku o przyznanie dofinansowania, Zwigzana z przeprowadzonymi
postgpowaniami przetargowymi o wartosci szacunkowej ponizej oraz powyzej kwoty 14 tys. euro,
wnioski o platnos¢, sprawozdania z realizacji projektu, dokumenty zwigzane z przebiegiem
| realizacjg robot budowlanych, usiug oraz dostaw w ramach projektu, protokoty odbioru,
dokumenty informacyjno — promocyjne projektu, korespondencja zwiazana z realizacjg projektu
- Referat Rolnictwa i Rozwoju Gminy

§8.

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Krosniewicach do wspotpracy
z Zespolem w zakresie realizacji zadan w ramach projektu oraz do udzielania potrzebnych informacii
| pomocy w pracach zespolu a w szczeg6lnosci do udostepniania zadanych dokumentow, Informacji,
wyrazania opinii, a takze do uczestniczenia w spotkaniach zespotu — o ile zespdt uzna obecnosé
wskazanego przez siebie pracownika za konieczna.

2. Ze spotkan zespolu sporzadzane sa notatki zawierajace uzgodnienia i wskazujace ich sposdb realizacii
i pracownika odpowiedzialnego za realizacje.

§9.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie osobom wymienionym w1 niniejszego Zarzadzenia
oraz Skarbnikowi Gminy.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Koordynatorowi zespotu projektowego.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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| Flerman




