99-340 Kroéniewice, woj. todzide

BURMISTRZ KROSNIEWIC Zarzadzenie Nr 186/2011

ul. Poznanska 5 Burmistrza Kro$niewic

z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie ochrony danych osobowych w systemach informatycznych i tradycyjnych
w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach.

Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.

2002r. Nr 101 poz. 926, z pozn. zm.") oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. 2004r. Nr 100 poz. 1024), zarzadzam, co nastepuje:

. o

§1.
Przetwarzanie danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach stuzy realizacji zadan wiasnych
okreslonych w ustawie z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591z pozn. zm.) i innych przepisach.
W Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach sg przetwarzane czyli zbierane, utrwalane, przechowywane,
opracowywane, zmieniane, udostepniane i usuwane dane osobowe pracownikéw, kandydatow do pracy,
dane stuzgce dopetnieniu obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa.
Dane osobowe przetwarza sie wylacznie dla okreslonych celéw zwigzanych z zakresem dziatania Urzedu.
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sig w systemie informatycznym, a takze w sposéb tradycyjny
(w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych).

§2.

Administratorem Danych w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach w rozumieniu ustawy o ochronie danych
osobowych jest Burmistrz Kro$niewic — p. Julianna Barbara Herman.
Obowigzki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych Burmistrz Krosniewic powierza lokalnym
administratorom - kierownikom referatow - w zakresie podlegtych im pracownikow:
1) Referat Administracyjno - Organizacyjny — p.o. kierownika p. Julita Kotlinska-Gruchot

2) Referat Rolnictwa i Rozwoju Gminy - kierownik p. Aneta Rosiak
3) Referat OSwiaty, Kultury i Sportu - kierownik p. Anna Pawlowska
4) Referat finansowy - Skarbnik Gminy p. Beata Mitlas
5) Biuro Rady Miejskiej - p.o. kierownika p. Krystyna Pawlowska

oraz
6) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - p. Bozena Goreczna
7) Zastepca Burmistrza Krosniewic — p. Jakub Krygier
8) Sekretarz Gminy - p. Kinga Pawlowska —Tarka
9) radca prawny - p. Magdalena Wéjkowska

§3.
Zgodnie z wymogami art. 36 ust. 3 ustawy o ochronie danych osobowych, Burmistrz Kro$niewic wyznacza
osobe zwang dalej "Administratorem Bezpieczenstwa Informacji’, odpowiedzialng za bezpieczenstwo
danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych w osobie p. Arkadiusza Sochali.
Administrator Bezpieczenstwa Informacii realizuje zadania z zakresu zabezpieczenia danych osobowych
z pomocg pracownikéw wymienionych w § 2 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271; z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr
33, poz. 285; z 2006 r. Nr 104, poz. 7081 711; z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238; z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz.
1228 i Nr 229, poz. 1497.




§4.
Zobowigzuje sie Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:

1) prowadzenia ewidencji baz danych w systemach informatycznych, w ktérych przetwarzane sq dane
osobowe,

2) prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

3) prowadzenia ewidencji miejsc przetwarzania danych osobowych oraz zbioréw danych osobowych
urzedu.

§5.

1. Wprowadza si¢ do stosowania ,Polityke bezpieczeristwa informacji w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach”,
stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza sig¢ do stosowania ,Instrukcje zarzadzania systemami informatycznymi w zakresie wymogow
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Krosniewicach”, stanowiacq
zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ do stosowania ,Instrukcje postepowania w sytuaciji naruszenia ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach’, stanowiacg zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§6.
Osoby nie przestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja, niezaleznie od
odpowiedzialnosci wynikajacej z prawa pracy, sankcjom przewidzianym w rozdziale 8 ustawy o ochronie
danych osobowych.

§7.

Zarzadzenie dotyczy w rownym stopniu przetwarzania danych w systemach innych niz informatyczne.

§8.
Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.
Traci moc zarzadzenie Nr 81/2008 Burmistrza Kro$niewic z dnia 12 wrze$nia 2008 r. w sprawie ochrony danych
osobowych w systemach informatycznych.

§10.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




