b} oszacowanie wartodel zamdwienia — w wypadku towardw iustug wystepujacych powszechnie w obrocie —
w oparciu o ceng oferowana powszechnie przez uczestniczacyeh w obrocie przedsigbiorcdw, w wypadku robot
budowlanych oraz prac projektowych — w oparciu o kosztorys inwestorski fub wycene planowanych kosztow
prac projektowych,

c) merytoryczne prowadzenie postgpowania — wtym w szezegolnosci podejmowanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zapewniajacych jawnosé, bezstronnosé
i fachowesé jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

g) sporzadzenie notatki stuzbowej z przeprowadzonych wirakcie postgpowania czynnodci lub protokolu
z prowadzonego postgpowania.

§ 4. Sposob prowadzenia zapytania ofertowego

1. Zapytanie ofertowe mo*e byé skierowane do potencjalnych wykonawedw lub zamieszezone na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego w Krosniewicach lub stronie internetowej biuletynu informacji publiczne; Urzedu
Miejskiego w Krosniewicach, przy czym dopuszezalna jest forma elektroniczna.

2. Zapylanie powinno zawierad:

a) opis przedmiotu zamdwienia, przy czym niedopuszezalne jest prefemu"anie konkretnych  wykonawedw;
w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia nalezy
. dopuszczaé rozwigzania rownowaime,

b} termin sktadania ofert, gwarantujacy mozliwos¢ przygotowania prawidtowej oferty potencjalnemu wykonawcey,
c) wymagania stawiane wykonawcom, opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty oraz kryteria oceny ofert.

3. Uznaje si¢, ze w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie zapytania ofertowego, na ktére
otrzymano tyko jedng wazna ofertg, procedura zapytania ofertowego powinna zosta¢ powtdrzona, az do uzyskania
minimum dwéch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia ogloszenia na stronie intermetowe] Urzedu
Miejskiego w Krosniewicach lub stronie internetowej biuletynu informacji publicznej Urzedu Miejskiego
w Krosniewicach do rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczy jedna wazna oferta,

§ 5. Zawarcie umowy
1. Umowy powinny byé zwierane w formie pisemnej.

2. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umdw, ktérych zwyczajowo nie zwiera sie
w formie pisemnej (w tym zakup biletéw, udzial w formach podnoszenia kwalifikacji, gdy calkowity wydatek
nie przekracza 5.000,00 PLN bez podatku od towardw i ustug, a takze inne umowy o wartosei ponizej 2.000,00
PLN bez podatku od towardw 1 ustug),

3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2 zawarcie umowy powinno byé potwierdzone odpowiednim dowodem
! ksiggowym w rozumieniu preepistw ustawy o rachunkowosci.
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