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DYREKTOR 
LICEUM OGÓLNOKSZTA C CEGO Ł Ą  

im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicachś  
 

Dzia aj c nł ą a podstawie art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 
Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 
1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, 
Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984) oraz art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o 
pracownikach samorz dowych (Dz. U. z 2001r. Nr 14ą 2, poz. 1593 z pó n. zm.) i Rozporz dzenia ź ą
Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników 
samorz dowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorz du terytorialnego ą ą
(Dz. U. z 2005 r. Nr 146, poz. 1222) 
 

OG ASZA NABÓRŁ  
NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

 

G ÓWNY KSI GOWYŁ Ę  
 
w Liceum Ogólnokszta c cym im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicach, ul. czycka 19ał ą ś Łę  
 

1. Wymagania niezb dne:ę  
Do konkursu mo e przyst pi  osoba, która:ż ą ć  

1) ma obywatelstwo polskie; 
2) ma pe n  zdolno  doł ą ść  czynno ci prawnych oraz korzysta z pe ni praw publicznych;ś ł  
3) nie by a prawomocnie skazana za przest pstwa: przeciwko mieniu, przeciwko ł ę

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzia alno ci instytucji pa stwowych oraz ł ś ń
samorz du terytorialnego, przeciwko wiarygodnoą ści dokumentów lub za 
przest pstwo karne skarbowe;ę  

4) spe nia jeden z poni szych warunków: ł ż  
a) uko czy a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wy sze ń ł ż

studia zawodowe, uzupe niaj ce ekonomiczne studia magisterskie lub ł ą
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letni  praktyk  ą ę  
w ksi gowo ci,ę ś  

b) uko czy a redni , policealn  lub pomaturaln  szko  ekonomiczn  i posiada co ń ł ś ą ą ą łę ą
najmniej 6-letni  praktyk  w ksi gowo ci,ą ę ę ś  

c) jest wpisana do rejestru bieg ych rewidentów na podstawie odr bnych przepisów,ł ę  
d) posiada wiadectwo kwalifikacyjne uprawniaj ce do us ugowego prowadzenia ś ą ł

ksi g rachunkowych lub certyfikat ksi gowy, wydane na podstawie odr bnych ą ę ę
przepisów. 

 
2. Wymagania dodatkowe: 

a) znajomo  zagadnie  rachunkowo ci bud etowej,ść ń ś ż  
b) znajomo  przepisów ustawy o ść rachunkowo ci i ustawy o finansach publicznych,ś  
c) znajomo  przepisów o wiatowych i samorz dowych,ść ś ą  
d) znajomo  przepisów podatkowych,ść  
e) znajomo  przepisów p acowych,ść ł  
f) znajomo  przepisów ZUS,ść  
g) znajomo  przepisów wynikaj cych z Karty Nauczyciela,ść ą  
h) znajomo  obs ugść ł i programów komputerowych, w tym: finansowo-ksi gowych, ę

p acowych (Vulcan), „P atnik”,ł ł  
i) komunikatywno ,ść  
j) umiej tno  pracy w zespole,ę ść  
k) opanowanie i cierpliwo ,ść  
l) dyspozycyjno .ść  
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3. Zakres wykonywanych zada  na stanowisku :ń  

a) prowadzenia rachunkowo ci jednostki;ś  
b) wykonywania dyspozycji rodkami pieni nymi;ś ęż  
c) dokonywania wst pnej kontroli zgodno ci operacji gospodarczych i finansowych ę ś  

z planem finansowym; 
d) dokonywania wst pnej kontroli kompletno ci i rzetelno ci dokumentów dotycz cych ę ś ś ą

operacji gospodarczych i finansowych. 
 

4. Wymagane dokumenty : 
a) uzasadnienie przyst pienia do konkursu,ą  
b) yciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawieraj cy w szczególno ci ż ą ś

informacj  o sta u pracy,ę ż  
c) potwierdzone za zgodno  z orygina em kopie dokumentów potwierdzaj cych ść ł ą

posiadanie wymaganego wykszta cenia, kopie dokumentów o uko czonych kursach ł ń
podnosz cych kwalifikacje oraz kopie dokumentów potwierdzaj cych wymagany ą ą
sta  pracy,ż  

d) aktualne za wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza  zdrowotnych do ś ń
wykonywania pracy na stanowisku g ównego ksi gowego,ł ę  

e) kwestionariusz osobowy 
f) o wiadczenie, e kandydat nie by  karany zakazem pe nienia funkcji zwi zanych ś ż ł ł ą  

z dysponowaniem rodkami publiś cznymi, o których mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno ci za naruszenie dyscypliny ś
finansów publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz.114 z pó n. zm.),ź  

g) o wiadczenie, e kandydat nie by  karany za przest pstwa: przeciwś ż ł ę ko mieniu, 
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzia alno ci instytucji pa stwowych ł ś ń
oraz samorz du terytorialnego, przeciwko wiarygodno ci dokumentów lub za ą ś
przest pstwo karne skarbowe,ę  

h) o wiadczenie o niekaralno ci za przest pstwa pope nione umy lniś ś ę ł ś e, 
i) o wiadczenie, e kandydat wyra a zgod  na przetwarzanie swoich danych ś ż ż ę

osobowych zgodnie z ustaw  z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. ą
926 z pó n. zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko g ównego ź ł
ksi gowego. ę  

 
Wymagane dokumenty aplikacyjne nale y sk ada  osobi cie w siedzibie ż ł ć ś Liceum 
Ogólnokszta c cego im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicachł ą ś , ul. czycka 19aŁę  w godz. 800 
do 1500 lub przes a  na adres: Liceum Ogólnokszta c ce im. gen. Zygmunta Berlinga, ł ć ł ą  
ul. czycka 19aŁę , 99-340 Kro niewice w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 sierpnia 2008 roku ś
do godz. 1200 (decyduje data wp ywu).ł  
Dokumenty nale y sk ada  w zamkni tej kopercie z podanym adresem do korespondencji, ż ł ć ę
numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem „Nabór kandydatów na stanowisko urz dnicze ę – 
g ówny ksi gowy”. ł ę  
Kandydat mo e przed o y  inne dodatkowe dokumenty, które jego zdaniem wiadcz  ż ł ż ć ś ą  
o posiadanych umiej tno ciach i mog  wp yn  na decyzj  o zatrudnieniu. ę ś ą ł ąć ę  
 
Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z zarz dzeniem Nr 13/2008 Dyrektora Liceum ą
Ogólnokszta c cego im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicach z dnia 2 lipca 2008r. w sprawie ł ą ś
wprowadzenia „Regulaminu naboru na wolne stanowiska urz dnicze w Liceum Ogólnokszta c cym ę ł ą
im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro nś iewicach”. 
 
Aplikacje, które wp yn  po terminie nie b d  rozpatrywane.ł ą ę ą  
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Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Liceum Ogólnokszta c cym im. ł ą
gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicach zostan  do czone do ś ą łą jego akt osobowych. Dokumenty 
pozosta ych kandydatów b d  przechowywane w szkole przez okres 3 miesi cy od dnia ł ę ą ę
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci b d  mogli dokonywa  ę ą ć
odbioru swoich dokumentów za pokwitowaniem. Szko a nie odsy a dokumentów kandydatom. Po ł ł
up ywie trzech miesi cy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane ł ę
przez kandydata dokumenty zostan  komisyjnie zniszczone.ą  
 
Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powo ana przez dyrektora Liceum Ogólnokszta c cego ł ł ą
im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicach w dniu 11 sierpnia 2008r.ś  
O godzinie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostan  powiadomieni indywidualnie.ą  
 
Lista kandydatów, którzy spe nili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru b d  ł ę ą
umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (bip.krosniewice.pl) oraz na 
tablicy informacyjnej w Liceum Ogólnokszta c cym im. gen. Zygmunta Berlinga w Kro niewicach.ł ą ś  
 
 


