BURMISTRZ xROSNIEWIC
ul. Poznatiska 5
99-340 Kro$niewice, woj. tédzkie

Zarzadzenie Nr 38/2018
Burmistrza Kro$sniewic
z dnia 15 marca 2018 r.

w sprawie realizacji operacji pn.: ,Budowa targowiska ,,Méj Rynek” w Kro$niewicach”
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(tj. Dz.U. z 2018 r..,poz. 395 z pdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 z pbézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2017 r., poz.1911)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do realizacji operacje pn. ,Budowa targowiska ,,M6j Rynek” w Kros$niewicach”
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020.

§2
1. Realizacje operacji prowadzi sie na podstawie i zgodnie z:
a) umowg O przyznaniu pomocy nr 00004-65171-UM0500014/17 z dnia 27 lutego 2018 r. wraz
z aneksami, w tym zwlaszcza w zakresie:
- kwalifikowalnosci wydatkéw, oznaczania operacji, opisu faktur lub dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej warto$ci dowodowej, zasad finansowania, sprawozdawczosci,
- innymi zaleceniami instytucji upowaznionych w zakresie wdrazania, realizacji i kontroli operacji,
b) obowigzujgcymi Gmine i Urzad przepisami prawnymi,
c) wewnetrznymi uregulowaniami Urzedu Miejskiego w Kro$niewicach, w szczegdlnosci w zakresie
organizacji jednostki, kontroli wewnetrznych, zasad rachunkowosci, obiegu dokumentow, kontroli
finansowej, zamoéwien publicznych, ochrony danych, z zastrzezeniem zasad ustalonych niniejszym
zarzgdzeniem.

2. Za prawidiowa realizacje Projektu odpowiadac beda:
Burmistrz Krosniewic za:
1. Udzielenie zamdwien publicznych i podpisanie uméw z Wykonawcami.
2. Podpisywanie wniosku o ptatnosé.
3. Podpisywanie pism wychodzacych.
4. Stwierdzanie zgodnosci kserokopii z oryginatem.

Sekretarz Gminy za:
1. Kontrole faktur pod wzgledem merytorycznym.
2. Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji operacji, na podstawie protokotow
odbioru w poréwnaniu z zatozonym harmonogramem.

3. Niezwtoczne informowanie Burmistrza Kro$niewic o zaistniatych nieprawidtowosciach.

4. Przekazanie placu budowy wykonawcy.

5. Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia i sporzgdzanie dokumentacji
przetargowej/wyboru wykonawcy.

6. Opisywanie faktur.

7. Sprawdzanie i potwierdzanie odbioru robét na podstawie protokotéw odbioru.

8. Kontakt z wykonawca w trakcie realizacji inwestycji,

9. Sporzadzanie i przechowywanie pism wychodzgcych,

10. Sporzgdzenie wniosku o ptatno$¢ oraz sprawozdania z realizacji operagcji.

11. Przekazywanie do Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych

z realizacjg operacji, ktorych Instytucja Zarzgdzajgca zazgda w czasie obowigzywania umowy
na realizacje operacji oraz w czasie trwatosci operaciji.

12. Stwierdzenie za zgodno$¢ kserokopii z oryginatem na podstawie pisemnego upowaznienia
Burmistrza.

13. Promocije projektu.



14. Wszystkie czynno$ci wymienione wyzej, a przeznaczone do realizacji przez Referat
Rolnictwa i Rozwoju Gminy moze wykonywac¢ Sekretarz Gminy.

Wszystkie czynnos$ci wymienione wyzej, a przeznaczone do realizacji przez Sekretarza Gminy,
szczegblnie w czasie jego nieobecnosci, moze wykonywac¢ Referat Rolnictwa i Rozwoju Gminy.

Kwestie dotyczgce rozwigzan technicznych oraz funkcjonalnych projektowanego w ramach
operacji targowiska oraz merytoryczne zwigzane z realizacjg operacji nalezy konsultowac
z Dyrektorem Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Krosniewicach.

Inspektor Nadzoru, zgodnie z umowa, a w szczegolnosci za:
1. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego w trakcie realizowanej inwestycji zgodnie z podpisang
umowg .
2. Na kazdym protokole potwierdzanie stanu robét - wykonanie prac w zakresie petnionego
nadzoru zgodnie z prawem i sztukg budowlang poprzez ztozenie podpisu.

Referat Finansowy za:

1. Obstuge finansowa projektu,

2. Kontrole nad zapewnieniem ptynnosci finansowej projektu,

3. Prawidtowe wydatkowanie i ewidencjonowanie $rodkéw finansowych przy uwzglednieniu
wytycznych i procedur Instytucji Zarzadzajacej programem oraz zgodnie z zapisami umowy
O przyznanie pomocy,

Pobieranie, gromadzenie i dokonywanie wydatkéw ze srodkéw publicznych, a takze ich zwrot

na zasadach, okreslonych w umowie o przyznanie pomocy.

Opis ksiegowy - dekretacje faktur i innych dokumentéw ksiegowych.

Przyktadanie pieczeci oraz kontrole podpisow.

Przygotowanie faktur do zatwierdzenia.

Sprawdzenie i podpisanie faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Przygotowanie informacji /wydrukéw/ do celéw sprawozdawczych.

0. Przekazywanie do Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych
z realizacjg operacji dotyczacych realizacji finansowej operacji, ktorych Instytucja
Zarzadzajgca zazgda w czasie obowigzywania umowy na realizacje operacji oraz w czasie
trwatosci operaciji.
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§3.
Zasady rachunkowosci i Zaktadowy Plan Kont
1. Realizujgc zadanie ,,Budowa targowiska ,,Méj rynek” w Krosniewicach” przyjmuje si¢ plan kont
okreslony w Zarzgdzeniu Nr 28/2018 Burmistrza Kro$niewic z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki rachunkowosci) w Urzedzie Miejskim
w Kro$niewicach.
2. Plan kont dla w/w zadania zostaje uszczegétowiony poprzez wyodrebnienie nastgpujgcych kont
analitycznych:
1) Budzetu Krosniewic - Organ:
-133-1-5 - Rachunek budzetu - Budowa targowiska MOJ RYNEK (Budowa targowiska ,, M&j rynek”
w Kros$niewicach)
- 902-12 - Wydatki budzetu — Budowa targowiska MOJ RYNEK (Budowa targowiska ,, M6j rynek”
w Krosniewicach)
2) Konta dla jednostki - Urzgd Miejski w Krosniewicach
- 080-95 - Srodki trwate w budowie( inwestycje) — Budowa targowiska MOJ RYNEK ( Budowa
targowiska ,, Méj rynek” w Krosniewicach )
130-2-7 — Rachunek biezacy jednostki — Budowa targowiska MOJ RYNEK (Budowa targowiska ,,Mdj
rynek” w Krosniewicach)
- 800-2-5 -Fundusz jednostki — Budowa targowiska MOJ RYNEK (Budowa targowiska ,, M¢j rynek”
w Krosniewicach)
- 810-2-7- Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje - Budowa targowiska MOJ RYNEK (Budowa targowiska ,,M6j rynek” w Kro$niewicach)
Pozostate konta i ich funkcjonowanie zgodnie z obowigzujgcym planem kont dla budzetu
i jednostki.



3. Zadanie to wyodrebnia sie rowniez poprzez nadanie  kodu w systemie ksiggowym:
MOJ RYNEK (1103) Budowa targowiska ,, M6j rynek” w Kro$niewicach.

4. Budzet projektu realizowany jest w nastepujgcej klasyfikacji budzetowe:

Dziat 500 —Handel

Rozdziat 50095 — Pozostata dziatalnos¢

Paragraf 605- wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych odpowiednio z czwartg cyfrg 7 lub 9.

§4.

1. Przechowywanie dokumentaciji projektu musi by¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi we wiasciwych
dokumentach programowych oraz w umowie o dofinansowanie operacji.

2. Wszystkie dokumenty zwigzane z przyznang pomocg nalezy przechowywac do dnia, w ktorym
uptynie 5 lat od dnia wyptaty przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ptatnosci
koncowe;.

3. Miejsca przechowywania dokumentaciji:

» dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu — Referat Finansowy,

> dokumentacja w zakresie wniosku o przyznanie pomocy, zwigzana z przeprowadzonymi
postepowaniami przetargowymi o wartosci szacunkowej ponizej oraz powyzej kwoty 30
tys. euro, wniosek o ptatno$¢, sprawozdanie z realizacji operacji, dokumenty zwigzane
z przebiegiem i realizacjg rob6t budowlanych, ustug oraz dostaw w ramach operacj,
protokoty odbioru, dokumenty informacyjno — promocyjne projektu, korespondencija
zwigzana z realizacjg projektu - Sekretarz Gminy i Referat Rolnictwa i Rozwoju Gminy.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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