Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 38/2042
Burmistrza Krosniewic
z dnia 2 kwietnia 2012 .

Zasady przygotowanla arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 201272013

1. Arkusz organizacyiny sporzadza dyrektor szkety w tarminie do 30 kwistnia 2012 1. na podstawie planu
nauczania oraz planu finanseweqo szkoly.

2. Arkusz crganizacyjny zatwierdza organ prowadzacy szkole w terminie do 24 maja 2M2r,

3. Arkusz ofyanizac]i pracy szkoly powinien obejmowat wylscznie obowiszkowe zajecia edukacyjne, wynikajace
ze szkolnega planu nauczania, ustalonega dia danego bypu szkoly i cddzialu.

4, Zajecia edukacyine nalery omanizowat zgodnis z rozporzadzeniem Minisira Edukacil Narodows] § Spartu
z dnig 31 grudnia 2002 1. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepubliczriych szkolach
i placowkach (Dz, U, 2 2003 1. Wr 6, poz. B9 2 pbin. zm.).

5. Obowigzkowy tygodnicwy wymiar godzin dla naucezycieli, kiorym powierzano slanowiska kieownicze requluje
Ushwala Mr 280040102 Rady Miejkie) w Krogniewicach z dnia 23 kwietnia 2002 r. w sprawie zasad udzielania
i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymianu godzin zajeé nauczyciel, kdrym powierzono
starawiska kizrownicze w szkolach i placowkach prowadzonych przez Gming Krosniewice ofaz uslalenia
lygodniowego wymian godzin zejed pedagega. Chowiszkowy wymiar godzin zajet dla doradciw zawodawych
iresla uchwata nr X001 ATI08 Rady Misjskis] w Krosniswicach 2 dniz 30 wrzesnia 2008 r. Cbowigzkowy wymiar
gadzin zajet logopedéw okresla uchwata nr 172000004 Rady Migjskie] w Krosniewicach 2 dnia 30 grudnia
2004 r.

6. Realizacja przez kadre kierownicza godzin ponadwymiarowych w ramach tzw. zastepstw doramych” oraz
wyplata wynagrodzenia za te godziny moe mied migjsce tylko w szezegdinie uzasadnionych przypadkach, za
zgoda organy prowsdzacegn.

7. Do arkusza nalefy wpisad tylko nauczycieli zatrudnionych poprzez mianowanie oraz na umcwach na czas
nieokreslony, majgcych kwalifikacle do nauczania danego przedmiciu, zas pozostats, fezhe godzin wpizad na
vacat.

8. Zatrudnianie nauczycel powinno cdbywad sie Scéle 2 wymogami okradlonymi w art. 9 i 10 ustawy z dnia
25 stycznig 1962 1. Karta Mauczyclela (Dz. U, z 2006 r, Nr 97, poz. 674 z poin. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacjl Narodowe] z dnia 12 marca 2008 r. w sprawie szczegiiowych kwalifikacl wymaganych od
navczyciell oraz okredlania szkdl | wypadkdw, w ktorych meéna zatrudnié nauczycieli nia majacych wyZszego
wykszlalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczyciedi (De U, Nr 50, poz. 400), z zachowaniem
nastepuigeych priorytetow w kolejnose; ~

a) zatrudniania zawodowo czynnych nauczycieli, ktdrzy tracg prace w wyniku zmian organizacyjnych szkoby
uniemozliwiajgcych dalsze zatrudnienie;

b zatnsdniznia nauczycizl, kibrzy zgodnie z am. 22 Karty Nauczyciela powinni uzupednit godziny brakujsee da
obowigzujacegn pensum godzin;

c) zalriddniania absohwentiw szkit z peinymi kwalifikacjzmi, okreslonymi w rezporzadzeniu wyrnienionyrm w pkt 4;



d) zafrudniania, wylgeznie na czas ckresiony, nauczycieli emeryliw i rencistow z kwalifikacjarmi, wylacznia
po 31 sierpnia 2012r., po uzyskaniu zaswiadczenia o braku innych ofert z Powiatowego Urzedu Pracy w Kutnie
i tylko na okras zastepstwa - krotszy ni jeden rok szkalny.

9. W preypadku pojawienia sie vacaly w wymiarze mnigjszym, niz 1 etat, dyrekior szkoly powinien
rozdysponowat go w ramach godzin panadwyrmiarowych. Zatrudnieniz nowege pracownika powinne nastapic
tylko w uzasadnionych preypedkach, podykiowanych wagledami organizacyjnymi po wyrazeniu gy praez
oIgan prowadzacy.

10. Dyraklor szkoly jest zobowiazany do przydzielenia poszczegdinym nauczycielom czynnosci w sposcb
wykorzystujacy wezyshkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje. Zaleca sl zatrudnianie nauczyciel
posizdaigeych kwalifikacje do nauczania kitku przedmiotiw wystepujggych w szkole, Mie powinno sig planowad
ratrudnienia asab posiadajgeych peiny efat winnej szkole.

11. Dyrekior jest zobowlazany do szczegoing] politvki kadrowe] majac na uwadze takie zoranizewanis pracy,

aby umezliwit nauczycialom osiagnisce Srednieqo wynagrodzenia, o kidrym mows w art, 30 Karly Mauczycisla.
12. Dyrektorzy szkit | plactwek zobowiazani sa, na biezaco informowat Powistowy Urzad Fracy w Kutnie
o walnych migjscach zzirudnienia, z nizpeinym wymiarsm wigtznis,

13. W arkuszu organizacji pracy szkoly mozna ujst godzing nauczania indywidualnego oraz rewalidac]i, kiore
beds uzupelnieniem tygodniowsge cbowigzkowego wymiaru zajet nauczyciela tylko wiedy, gdy zosfaly
przyznane na caly rok szkolry 0B 2 uwagi na schorzenie na pawno bed orzaczone. Mauczanis indywiduzlne
bedriz przyznawana LUCZniom W OpErciu o

&) przeczenie poradni psychokagiczno — pedagogiczne;

bl decyzji dyrekiora szhody w spravie przyznania nauczania indywrualrago.

W przypadiu braku ww, dokumeniow nie bedzie wytlawana zgoda na realizacjg tej formy nauczania.

14, Liczha godzin przeznaczonych na nauczanie indywidualne przyznawana jest zgodnie z rozporzsdzenism
Minizira Edukacji Naradowej 2 dnia 18 wrzednia 2008 r. w sprawie sposobu | lrybu organzowania indywiduzlnege
rocznego przygolowania przadszkolnego i indywiduainego nawczania dzieci i mindziezy (Dz. U. Nr 178,
poz. 1088),

15, Przy ustalaniu zajet i elaiow nauczycizll wychowania fizycznego nalezy uwzglednit spasab realizacii dwach
godzin tych zajet w oparciu o formy okredlone w rozporzadzeniu Ministra Edukac]l Narodowe] z dnia 8 sisrpnia
2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowiazkowych zajed wychowania fizycznego
(Dz. L. Nr 175, poz. 1042).

16, Warunki podziahs oddziahtw na grupy | liczebnost grup okresla rozporzadzenie Ministra Edukac]i Narcdowe]
i Sporiu z dnia 12 |utego 2002 ¢, w spravie ramawych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. L. Nr 13,
poz, 142 z péén. zm.) oraz rozporzgdzanie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych plandi nauczania w sﬂmlﬂchfpublit:znych.

17. Zasady podziahy na grupy na zajsciach z wychowania fizycznago we wszystkich typach szkol:

a} kolejng grupe tworzy sie dopiero po wypelnieniu gdme] normy preewidziane] rozporzadzeniem, o ktdrym mowa
wr pket 16;

b} zaleca sig tworzeniz grup migdzyoddziatowych,



18. Do liczby ucaniow, od kkaryeh 2aledy podzisl na klasy | grupy, nie wlicza sie uczniow realizujacych obowiazek
szkolny i obowigzek nauki poza systemem klasowo - lekcyjnym, wiym uczniow objgtych nauczaniem
indywidualnym.

12, Mie nalezy dokonywaé podzislu na grupy w przedmiotach, kicre sg realizowane z godzin do dyspozyeji

dyrektora.

20. btaczenie klas w szkolach podstawowych nastepuje, ody liczebnodé pokeczonych oddzialow wynosi
15 wcznida | mnig].

21, Klagy z liczba uczniow mnigjsza niz 14 kczy sie z klasa nizsza lub wyiszg na tym samym etapie
edukacyjnym (0-1Il, 1V=\1), z tym, & cddzial lgczony nie moze liczyt wiece] niz 18 uszniow.

22. W ksztakceniu zintegrowanym, w klasach 0=, [, (-1 mogna ceyt nastepujace zajecia: edukaca muzycamna—
1 gadz.ityg., edukacja plastyczna—1 godz ftyg., wychawanie fizyezne—3 godz.ityg., religia-2 godz.tyg.;

23. W Klazach M-V, V-V moZna lgczyt nasiepujace zajecia: wychowanie fizyczne - 4 godz.ftyg., muzyka
-1 godz.ttyg., plastyka-1 godz_ftyg., religia-2 godz ityg.

24, Pracovmikow administacii | chshegi mofna zatnudniadé wylacznie na stanowiskach  wymienionych
. w roZporzadzeniu Rady Ministrdw z dnia 18 marca 200% r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samarzgdoviech (Oz. U. Mr 50, poz. 383 z pdzn. zm.).

25. falecana liczba uczniow w oddzialach:

a) w szkolach podstawewych—24 ucznidw,

k] w gimnazjach—28 weznidw,

c) w liceum-na podstawie odrebnego zarzgdzenia.

26. Decyzie o udzieleniu nauczycielowi plainego uropu dia poratowania zdrowia podejmuje dyreklor szkofy
w aparciu 0 abowiazujace przepisy prawa adwialowega, Utdop winien byt wdzislony na ¢zas nie dluzszy nik do
kofica rocznych Zajgc dydakfycznych-wychowawezych. Oknes zatrudniania nauczycieli w ramach zastzpstwa za
nauczycieli preebywajgoych na platnych urdopach dla poratowania zdrowia powinien irwat do kofca eoznych
zajel dydaktyozno-wychowawszych,

W przypadky 2loZenia prrez nauczyciela wniosky o udzielena mu ulopu 2obawigzuje sie dyrektora szkoly do
pisamneno zawiadomenia w terminie 3 dni roboczych organu prowadzaeege o Zaeniv wiw, wniosku. Decyzie
o odwolaniu sig od czeczenia do wojewidzkiego oSredka medycyny pracy podejmuje dyrekior szkoly po

-

pisrmnym uzgodnieniu £ organem prowadzacym.

[Il. Harmonogram skladania i zatwierdzania projektow arkuszy organizacyjnych ianeksaw do arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 201212013

1. Projekt organtzacji pracy szkoly wraz z zalgcznikami, nalefy zhodye w Urzgdzie Misjzkim w Krosnigwicach
do 30 kwistnia 2012r. :

2. Do projektu, o ktarym mowa powyss], naleldy dolgezyt:

8) szkolny plan nauczania, opracowany dla danego typu szkoly | kardego oddziatu, zgodny z rozporzsdzaniem
Ministra Edukacji Mamdowej i Sportu 7 dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandw nauczania w szkolach
publiczriych {Dz. WL Mr 15, poz 142 z pozn. zm.} oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narcdowsj z dnia
T lutege 2012 1. w spravwie ramowych plandw nauczania w szkofach publicznych;



|
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bt wykaz kadry pedagogiczne] zawiersjgcy posiadane kwalifkacie, sis2 pracy, prydziclone zajecia, liczbe
godzin, liczbg godzin panadwymiaravwych;

c} informacig o nauczycielach prystepujgeych do postepowan kwalifikacyinych | egzaminacyinych w danym roku
szkolnym oraz o planowanych terminach ztodenia przez nauczycisl wiioskdw o pedjecie tych postepowan;

d} imienny wykaz nauczyciali 2atrudnionych na podstawie mianowania, dia kitrych przewiduje sie ograniczanie
wymianl zatrudnienia do wymiaru nie nitszego niz ¥ etaty wraz z informacja o nauczanych przedmiotach,
kwalifikacjach, wyksztalcaniu, poziomie awansu;

gl wyksz innych zajet i czynnodel wynikajacych z zadan statulowych szkoly, w tym zajet opiekunczych
i wychowawczych, uwzgledniajacych potrzeby i zainteresowania ucznidw, realizowanych na podstawie zmiany
w zakresie arl. 42 ust. 2 Karly Nauczyciala, 2 wskazaniem nauczycieli realizujacych le zajecia.

3. Zatwierdzony arkusz jest podsiawa do wprowadzenia zmian w organizaci pracy na caly rok szkely.

4. Projekt aneksu nr 1, obowigzujgcy od 1 wrzednia 2012 r., uwzglednisjgcy wezelkia zmiany w planowansj
organizaci szkoly, naledy 2odyé wraz z dokumentami, o ktdrych mowa w pikt 2, do 10 wrzesnia 2012 .

3. Do projekiu anzksu do arkusza oranizatyjnego nalezy dotaczyé opls, uzasadnienie proiskiowanych zmian
oraz informacie a ich skutkach finansowych,

B. Wszelkie zmiany W organizacji pracy szkoly'placowki, powstake w trakcie roku szkolnege, naledy Zglaszat
niezwtocznie, co najmnig] 5 dnl raboczych preed daty wprowadzenia zmian.

7. Dane zawarle w arkuszu oranizacii pracy szkofy musza byt toisame z danymi wikazywanymi we wszelkiego
rodzaju sprawozdaniach,

8. Miedopuszczalne jest przedicfenle do zatwierdzenia aneksu po dacie obowiazywania zmian oraz

wprowadzanle zmian w organizacji pracy szkoly bez wezesniejszego zatwlerdzenia ich przez orpgan
prowadzacy.

8. Zabowigzuje dyrektordw szkéd | placowek do szczepdinie sumiennege przestrzegania ninigjszych
zasad,

10. Zacpiniowany | zatwierdzony przez Burmistrza Krodniewic arkusz organizacfi szkoty stancwi dla

dyrekiora podstawe do zatrudnienia odpowiednle] liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno -
obstugowych.



