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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLIC
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EUR(

§1

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien okreslonych w
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z
z péin. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp", w szczegélnosci
przekracza 14 000 euro.

Zamowienia, o ktérych mowa w pkt. 1 mogg byé dokonywane prz
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publi
Nr 157, poz. 1240 z pézn.zm.), w tym w szczegbinosci z przepisa
W spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyski
z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realiz
Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczaé, jesli przed
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci
na jego realizacje.

§2

I

Zatacznik Nr 1

o Zarzadzenia Nr 149/11
Burmistrza Kro$niewic
dnia 08 listopada 2011 r.

NYCH,
W ZLOTYCH

. 4 pkt 8 ustawy z dnia
010 r. Nr 113, poz. 759,
torych warto$¢ netto nie

zachowaniu odpowiednich
nych (tj. Dz.U. z 2009 r.
i art. 44 ust. 3 tej ustawy —
ania najlepszych efektow
je zadan.

t zamowienia odpowiada
w kwocie zaplanowanej

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zaméwienia, w sposob szcz

goélny nalezy przestrzegac

zakazu dzielenia zamowier oraz zanizania warto$ci zaméwienia
ustawy Pzp.

Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia jest catkowite s
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ n
starannoscia.

Warto$¢ zamowienia przelicza sig na euro, przyjmujac kurs euro
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego
do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien p
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz
wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje pracownik merytoryc

realizacj¢ zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepf
wykonawcy zamowienia.

§3

lem unikniecia stosowania

cunkowe wynagrodzenie
0), ustalone z nalezytg

reslony w obowigzujgcym
ursu zfotego w stosunku
blicznych.

2 miesigce przed dniem

zny, odpowiedzialny za
wanie w sprawie wyboru

Pracownik merytoryczny prowadzacy postepowanie przeprowadz# rozeznanie rynku majace
na celu wylonienie Wykonawcy, speiniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym

w szczegdinosci analizuje ceny, jakie oferujg Wykonawcy
zamowienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.
Zapytania ofertowe do Wykonawcéw i sktadane przez nich ofe

wykonanie przedmiotu

moga by¢ przekazywane

poczta, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe i oferty zatgcza si¢ do protokotu zaméwienia.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego régulaminu.

Zapytania ofertowe nalezy kierowac¢ do co najmniej dwéch Wykon

cOw.

Zapytania ofertowe, na przedmiot zaméwienia wspétfinansowany |ze $rodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej, dodatkowo muszg byé publikowa
http://bip.krosniewice.pl i tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Kt
najmniej 7 dni.

Dla zaméwien o wartosci nie wyzszej niz 10 000 zt netto nie
postanowien ust. 2 i 3, z wylaczeniem zapytania ofertowego,

1

na stronie internetowej
niewicach, przez okres co

na obowigzku stosowania
na przedmiot zamowienia




wspotfinansowany ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Przy takiej wartosci
zamoéwienia pracownik merytoryczny dokonuje rozeznania rynku droga telefonicznag, z ktérego
sporzagdza pisemng notatke, wediug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
6. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktérzy wczesniej wykonali
zamowienie dla Zamawiajgcego z nienalezytg starannoscig w szczegélnosci:
* nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
* dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,
* nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
¢ wykonana ustuga obarczona byla wadg powodujgcg konieczno$é poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

§4

1. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ziozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriéw) opisanych w zapytaniu ofertowym.

3. Dopuszcza sig negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, do ktérych
wystane zostato zapytanie ofertowe.

4. Z przeprowadzonego postepowania pracownik merytoryczny sporzadza kazdorazowo protokét
zamowienia. Wzér protokotu stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

9. Protok6t zamodwienia, o ktorym mowa w ust. 4, wraz z zatgcznikami przedstawia sie
bezposredniemu przefozonemu osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia.

§5

Postepowanie o udzielenie zaméwienia objete postanowieniami niniejszego Regulaminu jest jawne.
Przedmiotowa zasada jawnosci nie dotyczy informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pbézniej niz w
terminie skitadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepnione.

§6

1. Zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000
euro netto, udziela sig na podstawie umowy. Wzér umowy stanowi zatacznik Nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

2. Umowa moze zawiera¢ inne postanowienia, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu
zamowienia.

3. Za zgodg Skarbnika Gminy zaméwienie moze by¢ udzielone na podstawie jednorazowego
pisemnego zlecenia.

§7
Dla zaméwieri publicznych, ktérych warto¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

14 000 euro, prowadzony jest przez Referat Finansowy rejestr zamowien, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegéinie uzasadnionych przypadkach
Burmistrz Kro$niewic moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

§9

Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjna.
§10

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ nastgpujace przepisy:

a) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn.zm.),



c)

d)
e)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn.zm.),

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114, z p6zn. zm.),

Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 43, poz. 296 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu

ziotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwier:
publicznych (Dz.U. Nr 224, poz. 1796).



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

pieczeé zamawiajacego

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoéwienia:

Oferte prosimy przesta¢ poczta - Urzad Miejski w Krosniewicach, ul. Poznariska 5, 99-340
Kro$niewice, faxem /024/ 254 77 82, lub pocztg elektroniczng ............ @i
wterminiedodnia .............................

(podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Wartos¢ zaméwienia oszacowano W dniu ........................... na kwote ................. co stanowi
rownowartos¢ ............... euro (leuro=........... e T R o S S

ALy ) ) e e e e zwrocono sie do ... nizej wymienionych Wykonawcow

) JRRRTOVNNOR ) . OSSO ... ..o I . NI, SR

Zapytanie skierowano poczta, faksem, mailem, telefonicznie oraz umieszczono/nie
umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego http:/bip.krosniewice.pl (wlasciwe
podkreslic).

Otwarcie ofert miato miejsce wdniu ...............................| 0godz. .......oooiiiiin.

Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

L § EXTRPRRNIIINN | [ e

3*F Wodniu .o przeprowadzono rozeznanie rynku drogg telefoniczna,
zgodnie z zatgczong do niniejszego protokotu notatka.

4. W wyniku analizy ofert/rozeznania rynku przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

* - wybra¢ odpowiednio do prowadzonego postepowania



5. Uzasadnienie wyboru:

6. Postepowanie prowadzii(a):

(podpis prowadzacego sprawe) (podpis kierownika referatu) (podpis Skarbnika Gminy)

Decyzja kierownika jednostki:

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania

(data i podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznione;j)



pieczgt zamawigjacego

NOTATKA

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro

Kro$niewice, dnia ................

Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

(wartos¢ przedmiotu zamdwienia do 10 000 zi netto)

Przedmiot ZamOWIBNIA: ...

Data
rozmowy

Wykonawca

Cena
(brutto)

uwagi

(podpis prowadzacego sprawe)




Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Umowa Nr ............... - wWzor

zawartawdniu ....................... roku, pomiedzy:

Gmina Kro$niewice, z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Kro$niewicach, ul. Poznanska 5, 99-340
Krosniewice, reprezentowang przez:

Burmistrza Kro$niewic ® B LU inksU Lo Seve s s e b e

przy kontrasygnacie:

Skarbnika Gminy T T e T

zwang dalej w umowie ,,Zamawiajacym",

a

wpisanym do ewidencji dziatalnosci gospodarczej pod numerem ......./KRS numer, REGON
vevnneenneennnneenenny NIP G ey, TEPTEZENtowang przez;

------------------------ ! L T T T T T T T T

zwanym dalej w umowie ,,Wykonawca",

0 nastepujacej tresci:

§1
Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.zm.), na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

(przedmlotzamévwema)
zwane dalej przedmiotem umowy.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje do wykonania przedmiotu

umowy.
§3
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie ................ dni od podpisania
niniejszej UMOWY/do dNia ............oooiiiiii i
§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2, wynosi
........................ zt netto + VAT ....% ............. zt czyli fgcznie brutto

.............................. ZE (SIOWNIO: ..oovcceiiriermnnniansansnecsssssnrenssnsnsssnsanssssssassassns sassnsnsssssassnssnsansnnsnne
zi).

2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w § 2

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnosé.
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy.



Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawione;
faktury VAT.

§5

Wykonawca zobowigzuje sig¢ wykona¢ przedmiot umowy terminowo i bez usterek.
W przypadku stwierdzenia wad w wykonywanej pracy Wykonawca zobowiazuje sig do ich
nieodptatnego usunigcia w terminie do dwdch tygodni od daty ich zgtoszenia.

W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposob
nienalezyty, Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania
Zlecenia bez odszkodowania.

§6

Kazda ze stron moze odstapi¢ od umowy, w przypadkach okre$lonych w Kodeksie cywilnym.

W przypadku bezzasadnego odstapienia od umowy w catosci lub w czesci przez jedna ze
stron, strona odstepujaca ptaci odszkodowanie w wysokosci 10% umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 4 pkt 1.

W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany
jest do zaptaty kary umownej w wysokosCi ..................... za kazdy dzief opéznienia.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga byé dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w formie
pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach z przeznaczeniem: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN

Numer Wartosé Data
Lp. zamé- Nazwa zamoéwienia Wykonawca umowy udzielenia

wienia (firma, adres) (brutto) = zamoéwienia
1 2 3 4 5 6



